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HOTARAREA BIROULUI PERMANENT

pentru aprobarea Normelor privind organizarea in tari a actiunilor de
protocol si cheltuieli ce se pot efectua in acest scop de citre Senatul Roméniei

in temeiul prevederilor art.204 alin.(2) din Regulamentul Senatului,

Biroul permanent al Senatului adopta prezenta h o tirare:

Art.1. Se aprobi Normele privind organizarea in tard & actiunilor de
protocol si cheltuieli ce se pot efectua in acest scop de citre Senatul Romaniei, care
sunt cuprinse in anexa la prezenta hotdrare.

Art.2. Prezenta hotarare se aplicd incepand cu data de 1 octombrie 2008.

Aceastdi hotdrdre a fost adoptati de Biroul permanent al Senatului in

sedinta din 30 septembrie 2008.

PRESEDINTELE SENATULUI

Nicolae vacarom

Bucuresti, % Gc;?‘;jmb.'lf‘@ 2008 ‘ S v
Nr.l4 : .



ANEXA

\ORMELE

privind organizarea in tara a actlumler de protocol
si cheltuielile ce se pot efectua in acest sCop
de ciitre Senatul Roméniei ..~

I. Invitarea in tara noastrd a- unor deiegatu 51 persoane pe
cheltuiala partii roméane : . _

1.1. Invitarea in Roménia a unor delegati sau persoane strdine, cu
suportarea cheltuielilor dim bugetul Senatului se poate face de citre
urmdtoarele persoane: : :

a) presedintele Senatului;

b) membrii Biroulu1 permanent;

¢) liderii grupurilor parlamentare;

d) presedintii comisiilor permanente si comune;

¢) presedintii/sefii  delegatiilor Parlamentului Roméniei la
organizatiile parlamentare internationale; :

f) presedintii grupurilor de prietenie; .

g) secretarul general si secretarul general adjunct, cu
aprobarea Biroului permanent sau a presedintelui Senatului.

2. Cheltuieli de protocol

2.1. Pentru delegatiile si persoanele care vin in tari pe cheltuiala
partii roméne, potrivit pct.l, se pot suporta urmatoarele categom de
cheltuteli cu caracter protocolar, dupi caz:

A. Cheltuieli zilnice de masa

2.2. Baremurile maxime de cheltuieli pentru masa zilnicd a
delegatilor strdini si a persoanclor insotitoare, dupé caz, sunt stabilite in
anexa nr.1 la prezentele norme. '

2.3. Baremurile se stabilesc pe trei grade de protocol:
a) protocol de gradul 0:
- invitati ai presedintelui Senatului;
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- paspetl stréim’ care- auy _fun{:{ii simiiare preg‘;edintelui
Senatului; __— : :
b) protocol de gi aa’zd ] mvuam at Parlamentu ui R(}mame} la
nivel de: :
- membri a1 Biroului permanent; 7
- lideri at grupurilor parlamentare; -
- presedinti a1 cbmisiilor permanente $1 ‘comune;
- presedinti/sefi de delegatn la orgamzatn parlamemar(,
internationale; . : :
- presedmtl at gmpurﬂor de prietenie;
- secretar general si secretar general adjunct;.
- invitaf strni cu grad similar celor de mai-sus;
c) pmmcol de gradul 2: ©~ .
- nvitafi ai Parlamentului Romamex la nivel infertor celor

de la lit.a) s1 b); :
- nvitati a1 sefilor de departament/directorilor generali.

B. Cheltuieli de cazare

2.4. Cazarea invitatilor se asigurd, de reguld, in regim hotelier sau in
structuri de cazare ale Regiei Autonome a Administratiei Patrimoniului
Protocolului de Stat. Locul de cazare se stabileste in functie de rangul
invitatilor, de Serviciul protocol §1 pasapoarte, cu con%ultarea Directier
generale pentru relatii parlamentare externe. :

In regim hotelier, pentru delegatii striine de protocol de
gradul 0, oaspetii pot fi cazati la hotelun de 4-5 stele, 1ar pentru delegatii
de protocol de gradul 1 s1 2, 1a hoteluri de 3-4 stele, i:onfpnn anexei nr. 1.

C. Organizarea de mese oficiale si cocteiluri

2.5. Pentru fiecare delegatie se pot organiza mese oficiale si/sau
cocteil-uri, de regula, o singura daté, la venirea sau la plecarea acesteia,
conform anexel nr.2 la prezentele norme. -

2.6. In cazuri speciale, majorarea numarulul de mese oficiale si/sau
cocteiluri se stabileste prin devizul de cheltuieh al actiunii respective, la
solicitarea Directiei generale pentru. relatii parlamentare externe, si se
aprobd de Biroul permanent sau de presedintele Senatului. |
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2.7. Mese oficiale (dejunuri, dineuri) se pot organiza in limita
baremurilor aprobate, pe trei grade de pmtocoi potm it dispozititlor
anexei ar.1. :
2.8. Cocteil-urile pot fi organi}ate, cu aprobarea Biroulul permanent
sau a prcsedmteiul Senatului, in situatiile care impun astfel de
manifestiri, in limita baremunler stab;hte prm prezentele norme. o

2.9, Numarul partlmpant;lor romam la mese oﬁmale sau coctezi un
nu poate depist:
a) 2-3 participanti la 1-2 straini:
b) 3-5 participanti la 3-4 straini; .
¢) un numdar cel mult egal de partimpann la 5 sau mai multi
straini.

2.10. In situatii deoseblte justificate prm ‘memorandum intern,
depasirea numarului prevazut la pct.2.9 lit.a)-c) se stabileste prin devizul
de cheltuieli al actiunii respective, la solicitarea scrisd a Directiei
generale pentru relatii parlamentare externe, si se aprobd de Biroul
permanent sau de presedintele Senatului. '

D. Alte cheltuieli

2.11. Potrivit baremurilor cuprmse in anexa nr.3 la prezentele
norme, se pot suporta si alte cheltuieli, cum ar fi cele pentru

a) gustari, cafea, apa sau alte bauturi nealcoelice, in timpul
primirilor, al tratativelor sau al sedintel or de lucru, mciusn primiri la
nivelul serviciilor Senatului; -

b) gustdri, bauturi alcoolice si nealuoo ice, tructe asigurate la
locurile de cazare: :

¢) gustari, bauturi alcoolice si nealcoolice aslgurate in t;mpul '
deplasarilor in provincie;

d) bauturi (racoritoare, cafea, apa etc.), ghstari (blscuttl a‘hme
snacks-uri etc.), la punctul de trecere a frontierel de stat, cu pnlejuf
sosiril gi plecari delegaulor

e) transportul la g1 dela aemport ia locui de cazare, la sosirea sl
plecarea delegatilor; ‘

f) asistentd medicala; :

g) fotografii ce se executd cu ocazla Vizﬁel oﬁczale sau a altor

evenimente solemne sau protocolare;

.-‘.
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h) flori si aranjamente florale in salile de conferintd sau in

saloanele de primire;, i
i) buchete de flori la sosire si plecarg, in ‘cazul in care dm

delegatie sau din randul inv itatilor fac parte si femei;
1) oferirea unet cupe de $ampame cu ocazia unor evenimente

solemne sau protocolare;
k) vizionarea unor spectacole uzﬁarea orasuiu; sau a unor

muzee etc.; ~ :
I) inchirierea si amenajarea unor %ah pentru orgamzarca de

gvenimente;

m) cadouri simbolice;

n) servicii de interpretare si traducere; .

0) alte cheltuieli pentru serwcu de protocol, aprobatezprin
memorandum mtem '

2.12. Transportul in localitate $i in afara localititii se asigurd in
functie de necesitatile de serviciu sau de protocol, cu mijloacele de
transport din parcul Senatului sau cu autovehiculele inchiriate, cénd
institutia nu dispune de mijloace corespunzatoare actiunii respective.

3. Cheltuielile ce se pot efectua pentru umtat; straini a ciror
intretinere nu cade in sarcina Senatului S

3.1. Pentru invitati striini care vin in Romania in cadrul actiunilor
de relatit parlamentare externe, in cazul cdrora nu existd pentru Senat
obligatia acoperirii cheltuielilor de intretinere zilnica (cazare masdi etc.),
se pot suporta, dupa caz, cheltuieli cu caracter protocoiar in conditiile
prevazute la pet.2 lit. Cs1D.

3.2. Atunci cind sunt interese deosebite pentru Senat, se pot
organiza vizite de documentare sau de. lucru in afara ‘municipiului
Bucuresti, cu aprobarea Blroui pemanent ‘sai a presedintelu
Senatulul, asigurandu- -se cazare sx masa, in condltnle prevazute fa pct.2
lit. A 51 B. :

4. Cheltuieli pentru insotitori

4.1. Delegatii st invitatii stramni pot ﬁ insotiti, atunci cand este cazul
si pe perioada actiunii rebpectwe de orgam?aton dm partea Senatului,
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specialisti implicati in prob}ematlca vizitel sau de colaboratom externt
(interpreti etc.), $1 remunerati p{}irmt legn N R
. . Co
4.2, In situatia in care insotitorii prev. ézuti la pet.4.1 se deplaseaza
cu invitatii sau delegatii striini in afara mumczplulul Bicuresti, Scnatul
suporta cheltuielile pentru transport, cazare $1 masa, pana la.nivelul. Ceior :
efectiv ficute in acest scop pentru invitatii sau delegatii striini sdu in
limita unor sume inferioare, stabilite prin devizul aprobat de Biroul
permarnent. In asemenea situatii,-acestia nu mat an cireptul la decomarea

altor cheltuieli de delegare.

4.3. Soferii, care se deplaseazi cu delegatii sau invitatit straini in
afara mumcipmlui Bucuresti, beneficiazd, in perioada respectzva de
cazare, precum si de cheltuieli pentru masa, in limita baremulu} aprobat
prin anexa nr.3, si nu beneficiaza de mdemmzatle de delegare Numarul
soferilor se aproba potrivit competentelor, prin dev]zui de cheltmeh al
actiunii respective. o

4.4. In cazul in care imprejuririle o cer, organizatorii $i soferii de pe
langd delegatii si invitatii straini pot beneficia de cheltuieli pentru masa,
in conditiile previzute de prezentele norme, $i in. municipiunl Bucuresti,
cu aprobarea Biroului permanent in timpul i pentru prega’urea unor
actiuni de mare amploare ce necesitd program prelungit de I‘ucru '

4.5. In cazuri exceptionale, 'réprezentan;ii' Serviciului Protectie si
Paza, ai Inspectoratului General al Politiei, ai. unititilor de sandtate
publicd, participanti la actiunile oficiale organizate de Senat cu ocazia
vizitelor unor delegatii straine, pot beneficia de cheltuieli de masa din
bugetul Senatului, la solicitarea unitatilor pe care le reprezintd $i in
numarul stabilit de institutiile respeetive cu reprezentangii Senatului.

5. Cheltuieli ce se pot efectua pen%ru mvxtati striini in situatii
speciale

5.1. Invitatilor si delegatilor straini li se poi acorda sume de bani
pentru cheltuieli personale, numat-in cazuri de reciprocitate, prevazute
prin acorduri sau intelegeti $i aprobate prm devizul de chelmleh

5.2. Pentru persoanele ‘striine’ care vin la Senat in schimb de
experientd sau documentare in cadrul unor acorduri, pe baza de
ace 4

M
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reciprocitate, fard transfer de valutd,.se va urmdri ca numdrul celor
pentru care cheltuielile ~ se _$ugof_té de. catre ‘partea~ tomand s nu
depaseascd 10 persoane. Cheltuielile pentru intretinerea zilnicd 4
acestora (masd, cazare etc.) se asigurd in limita fondurilor aprobate in
acest scop, in conditiile stabilite prin acordurile incheiate.

6. Cheltuieli pentru primirea unor invitati, sedinte de lueru si
alte actiuni de protocol IR o
6.1. Se constituie un fond la dispozitia presedintelui Senatului, a
membrilor Biroului permanent, a presedintilor comisitlor permanente
sau comune, a lderilor grupurilor parlamentare, a unor persoane cu
functii de conducere din serviciile Senatului, pentru sedintele in plen si
pentru sedintele Biroului permanent, potrivit cuantumurilot stabilite prin
anexa nr.4 la prezentele norme. ' ‘
6.2. De asemenea, se stabilesc baremuri (lei/persoand) si pentru
urmatoarele activitati: : 3 .
a) sedinte ale comisiilor, cu invitati; -
b) conferinte de presa; '
¢) sedinte de licitatie: -~

6.3. Pentru zile festive, inaugurdri, alte actiuni, cheltuielile se
aproba pe bazi de memorandum intern. Baremul de cheltuicli se aproba
pentru fiecare activitate de presedintele Senatului, dacd la actiunile
respective participd senatori, sau de secretarul general, pentru toate
celelalte activitati. ' . :

6.4. Pentru flori si aranjamente florale, cheltuielile se aproba pe
bazi de memorandum intern, aprobat de secretarul general.

6.5. in cadrul fondului constituit, _pérsoanéle care ind?plinésc functii
din cele prevazute la- pct.6.1 pot efectua cheltuieli de reprezentare si
tratatii. , . ‘ :

6.6. In vederea decontdrii cheltuielilor de protocol incidentale cu
oaspeti striini sau a celor care depasesc baremurile stabilite prin
prezentele norme, acestea se aproba-de secrefarul general, pe baza de
acte justificative. R I ‘
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7. Cheltuieli pentru < reuniuni internationale organizate in
Romania S

7.1.In cazul reumumlor m{emanonaie organizate in Romama ca
urmare a obhgamlor ce decurg din calitatea Parlamentului/Senatului de
membru al unor organizatii parlamentare ci vocatie mondiala sau
regionald si care implicd o participare externd numeroasa (cum ar fi:
20-40 participanti straini pentru reuniuni de comisii, seminaril, colocvii
etc. sau 200-1000 participanti striini pentru sesiuni plenare), cheltuielile
care cad in sarcina Senatului se stabilesc §i se aproba .in functie de
prevederile statutare ale fiecdrei organizatii si, dupi caz, in colaborare cu
Camera Deputatilor. Aceste cheltuieli sunt prevazute distinct in bugetul
Senatului, in conformitate cu Programul anual al act1v1tat1 or de relatii
externe ale Parlamentului Roméniei.

8. Dispozitii finale

8.1. Cheltutelile prevazute in prezentele horme pentru actiunile de
protocol se efectueaza in limita fondurilor aprobate anual; in-acest scop,
prin bugetul Senatului si cu respectaf‘ea‘ normelor‘legale-in vigoarc.

8.2. Persoanele cu atributii de control financiar din cadrul Senatulu;
verificd respectarea prevederilor din prezentele norme, iar incalcarea
acestora atrage sanctionarea disciplinard si raspunderea matermia sau
penald, dupd caz, potrivit legii.

-

8.3.Prin hotarare a Biroului pei'manent, la propur__lerea secretarulut
general se pot aproba si alte normative de.cheltuieli pentru actiuni de
protocol cu caracter deosebit, precuim si alte masuri necesare in vederea
desfdsurarii normale si eficiente a acuumlor de protocol, in tard st In
strainitate.





